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I. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZAGROZENIA DZIECI I MLODZIEZY DEMORALIZACJA

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat:

e uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji
(uzywanie alkoholu lub innych srodkow odurzajacych; naruszanie praw wspotzycia
spotecznego: arogancja, wulgarno$¢, przemoc emocjonalna; popetnienie czynu
zabronionego; systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku
nauki; wtoczegostwo; udzial w dziatalnosci grup przestepczych - art. 4 § 1 ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich)

nalezy podja¢ nastepujace kroki:

1)  Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje¢ wychowawcy ucznia;

2)  Wychowawca przekazuje uzyskang informacje¢ dyrektorowi oraz pedagogowi
szkolnemu.

3)  Wychowawca wzywa do szkoty redzicéw (prawnych opickunow) ucznia
I informuje ich o problemach wynikajacych z zachowania ucznia. Wychowawca
wraz z pedagogiem szkolnym w obecno$ci ucznia i rodzicow przeprowadza
rozmowe. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego post¢powania, rodzicow za$ do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i jego udzial w programie
terapeutycznym.

4)  Wychowawca z pedagogiem szkolnym sporzadzaja notatke z przeprowadzonych
czynnos$ci i umieszczaja w dokumentacji pedagoga.

5)  Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji dziecka,
pedagog szkolny lub wychowawca po uzgodnieniu i za zgoda dyrektora
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste
ds. nieletnich).

6) Podobnie, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostgpne Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, szkokla (pedagog lub wychowawca po uzgodnieniu i za zgoda
dyrektora) powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

2. JeSli nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykow, powinien podja¢ naste¢pujace kroki:

1)  Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce lub w przypadku
jego nieobecnosci pedagoga szkolnego;

2)  Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora Szkoty, ktory
podejmuje nastepujace kroki:
- odizolowanie ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie
pozostawia¢ go samego; stworzy¢ warunki, w ktorych nie bgdzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.
- wezwanie lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.
- zawiadomienie o tym fakcie rodzicow/opiekunéw, ktorych trzeba zobowigzaé
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmowia
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3)

4)

5)

odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty/placowki.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia
bedacego pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on
agresywny badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu
lub zdrowiu innych os6b. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (st¢zenie
we krwi powyzej 0,5%o0 alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg
alkoholu w 1 dm®) policja ma prawo przewiezé ucznia do izby wytrzezwien albo
do policyjnych pomieszczen dla 0osdb zatrzymanych - na czas niezbedny

do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). Je$li uczen nie ukonczyl 18 lat,
0 fakcie tym zawiadamia sie¢ jego rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny;
Jezeli powtarzaja sie wypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, dyrektor
placowki ma obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich)
lub sadu rodzinnego.

Z przeprowadzonych dziatan sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktora podpisuja
osoby uczestniczace w podjetych czynno$ciach.

3. Jesli na terenie szkoly zostanie znaleziona substancja wygladem przypominajaca
narkotyk, powinno si¢ podja¢ nastepujace kroki:

1)

2)
3)

4)

Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej 0sob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji, probuje, (jesli to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych)
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

Nauczyciel powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty. Dyrektor
niezwlocznie zawiadamia policje.

Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty przekazuje zabezpieczong substancje

1 informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.

Z przeprowadzonych dziatan sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktora podpisuja
osoby uczestniczace w podjetych czynnosciach.

4. Gdy zachodzi podejrzenie, Ze uczen ma przy sobie substancje przypominajaca
narkotyk, powinno si¢ podja¢ nast¢epujace kroki:

1)

2)

3)

4)

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora itp.) ma
prawo zadac, aby uczen przekazal t¢ substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolne;j
oraz kieszeni (we wlasnej odziezy) ewentualnie innych przedmiotow budzacych
podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonac czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest

to czynno$¢ zastrzezona wylgceznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly, ktory
powiadamia rodzicéw/opiekunéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

Gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji

1 okazania zawartoS$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje
odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje

1 zabiera ja do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor , po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja jednostce policji.
Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyl substancje. Cate




zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz
ze swoimi spostrzezeniami.

5)  Z przeprowadzonych dziatan sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktorg podpisuja
0s0by uczestniczace w podjetych czynno$ciach.

5. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu na terenie szkoly czynu karalnego
sciganego z urzedu nalezy:

1)  Zabezpieczy¢ miejsce popelnienia czynu (nie dopusci¢ w to miejsce 0sob
postronnych i ewentualnie ustali¢ swiadkéw zdarzenia).

2) Zawiadomi¢ dyrektora szkoty oraz policje lub sad rodzinny (obowigzek ten
spoczywa na kierownictwie szkoty).

3) Dyrektor Szkoty wykonuje ewentualne czynnoS$ci zalecone przez przyjmujgcego
zgloszenie policjanta.

4)  Dyrektor Szkoty odnotowuje godzine zgloszenia, sprawdza w dostepny sposob
wiarygodnos¢ informacji.

5)  Dyrektor Szkoty w rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbe sprawcow i ich dane
personalne.

6) Dyrektor Szkoty w przypadku zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne
i mozliwe, zatrzymuje do czasu przybycia policji ofiare przestepstwa i jego
sprawce/Ow/.

7)  Nie naglasnia¢ zdarzenia.

Postepowanie nauczyciela wobec osoby, ktora stala sie ofiara czynu karalnego:

1)  Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanie pielggniarki szkolnej Iub lekarza w przypadku, kiedy ofiara
doznala obrazen.

2)  Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.

3)  Dyrektor powiadamia rodzicow ucznia.

4)  Dyrektor niezwloczne wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé
profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

“Instytucje panstwowe i organizacje spoteczne, ktore w zwiqzku ze swojq dziatalnoscig
dowiedzialy sie o popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego sciganego z urzedu, sq
obowigzane niezwlocznie zawiadomic¢ sqd rodzinny lub policje oraz przedsiewzigé czynnosci
nie cierpigce zwloki, aby nie dopuscic do zatarcia sladow i dowodow popeltnienia czynu” (art.
4 § 3 ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich)

Kategorie przestepstw z Kodeksu karnego $cigane z urzedu:

1)  Udziat w bojce lub pobiciu.

2)  Doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania ptciowego lub poddania
si¢ innej czynnosci seksualne;j.

3)  Zngcanie sig.

4)  Wywieranie wptywu na $wiadka w celu sktonienia do cofnigcia skarg lub
wplynigcia na ztozone zeznania.

5) Podrabianie dokumentow.

6) Kradziez.

7)  Kradziez z wlamaniem.

8) Rozbd;.

9) Przywlaszczenie.



10) Oszustwo.

1)
2)

3)

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
NA TERENIE SZKOLY MATERIALOW WYBUCHOWYCH, BRONI
I INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI:

Pracownik Szkoty uniemozliwia dost¢p 0sob postronnych do tych srodkow.
Pracownik Szkoty powiadamia dyrektora Szkoty, ktora przeprowadza ewakuacjg
1 powiadamia odpowiednie stuzby.

W przypadku nieobecnosci dyrektora Szkoty, nauczyciel - organizator zajec¢
podejmuje procedury lezace w gestii dyrektora.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (DzU
82.35.228 z pozn. zm. - tekst jednolity DzU 02.11.109 z pézn, zm.) oraz przepisy
wykonawcze do tej ustawy.

2) Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (DzU 82.35.230 z pozn. zm.).

3) Ustawa z 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziatlaniu narkomanii (DzU 03.24.198),

4) Ustawa z 6 kwietnia 1990 r. o Policji (DzU 90.30.179 z pozn. zm.).

5) Zarzqdzenie nr 15/97 komendanta glownego Policji z 16 czerwca 1997 r. w sprawie
form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i
przestgpczosci nieletnich.

6) Ustawa z 7 wrzesnia 1997 o systemie oswiaty (DzU 96.67.329 w pozn. zm).

7) Rozporzgdzenie ministra edukacji narodowej i sportu z 31 stycznia 2003 r. w

sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod
dzieci i mlodziezy zagroZonych uzaleznieniem (DzU 03.26.226).

I11.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BRAKU REALIZACJI

1)

2)

3)

4)

PRZEZ UCZNIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Wszystkie nieobecnosci ucznia sg usprawiedliwione przez rodzicow lub prawnych
opiekundw najpdzniej w ciggu tygodnia od dnia powrotu ucznia do szkoty.

Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia zobowigzani sg poinformowa¢ szkote
0 nieobecnosci SWojego dziecka w ciggu trzech dni.

W przypadku opuszczania zajec¢ przez ucznia wychowawca przeprowadza
Zz uczniem stosowng rozmowe informujac o konsekwencjach takiego zachowania.

W przypadku braku poprawy zachowania ucznia oraz jego dalszych,
nieusprawiedliwionych nieobecno$ci wychowawca zgtasza problem do pedagoga
szkolnego, ktory przeprowadza z uczniem rozmowg.



5)

W przypadku braku poprawy zachowania ucznia oraz dalszych
nieusprawiedliwionych nieobecnosci (czgstych pojedynczych oraz dtuzszych)
wychowawca:

a) telefonicznie informuje rodzicéw o0 nieobecnosciach i wzywa rodzicow do szkoty.

b) pisemnie informuje rodzicow w przypadku dalszych nieobecnosci ucznia lub w
przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicami, wzywajac rodzicow do szkoty.

c) wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z rodzicami
w obecnos$ci ucznia. Rozmowa ma na celu wyjasnienie przyczyny nieobecnosci,
(zawarcie kontraktu), poinformowanie o konsekwencjach wagarow.

d) w przypadku dalszych nieobecnosci ucznia w szkole wychowawca wysyta
do rodzicow upomnienie w sprawie regularnego posytania dziecka na zajgcia
szkolne;

e) w przypadku dalszego opuszczania przez ucznia zajec¢ szkolnych, braku wspotpracy
ze strony rodzicéw, wyczerpania wszelkich mozliwos$ci rozwigzania problemu na
terenie szkoty — pedagog lub wychowawca w porozumieniu i za zgoda dyrektora
wysylta notatk¢ do sadu rodzinnego.

Dyrektor kieruje do organu prowadzacego szkole wniosek o0 wdrozenie postgpowania
przymusowego.

Wychowawca klasy powinien dopilnowac, aby kopie zawiadomien i upomnien
znalazly si¢ w dokumentacji szkoly. Konieczne jest przestrzeganie procedury
w powyzszej kolejnosci.

IV.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWANIA

AGRESYWNEGO
Definicja zachowania agresywnego:

- Bojki;

- Stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego 1 innych — posiadanie
niebezpiecznych przedmiotdéw (Srodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki,
kije, itp.), uzywanie ognia na terenie szkoty, posiadanie niebezpiecznych substancji.

- Wulgarne zachowanie, lekcewazacy 1 arogancki stosunek do uczniéw i pracownikéw
szkoty.

- Nie respektowanie zarzadzen obowigzujacych na terenie szkoty.

- Wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do bojek, wyzywanie.

- Dewastowanie mienia szkolnego i cudzej wtasnosci.

1. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.

1)

2)
3)

Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.



4) Nauczyciel wzywa wychowawce lub w przypadku jego nieobecno$ci pedagoga
szkolnego (ocena zagrozenia i podjgcie decyzji o interwencji:

wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego

wychowaweca powiadamia dyrektora szkoly

wychowawca powiadamia rodzicow

dyrektor powiadamia Policje.

5) Préba mediacji miedzy stronami konfliktu — w sytuacji wyjatkowo trudnej role

mediatora przejmuje pedagog szkolny lub specjalista z poradni.
6) Wychowawca obniza punktacje z zachowania.
7) Dyrektor w uzgodnieniu z Rada Pedagogiczng udziela nagany uczniowi.

2. Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec ucznia
(wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia — z wyjatkiem
przedmiotéw niedozwolonych).

1) Nawniosek ucznia lub pracownika szkoly lub rodzica, dyrektor Szkoty
przeprowadza niezwltocznie postepowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

2) W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow — podjecie przez dyrektora Szkoty
postepowania dyscyplinarnego wobec pracownika — powiadomienie odpowiednich
organow.

3. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly.

1) Nauczyciel naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:

- jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac,
ze ma taki obowigzek, w przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje
za zlamanie regulaminu szkolnego;

- w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia nauczyciel natychmiastowo powiadamia dyrektora Szkoty,
ktory zawiadamia policje.

2) W kazdym przypadku nauczyciel powiadamia wychowawce, wychowawca
powiadamia dyrektora Szkoty, rodzicéw ucznia oraz pedagoga szkolnego, ktory
powiadamia kuratora sadowego, (jezeli uczen jest pod jego opieka).

3) Wychowawca obniza punktacj¢ z zachowania.

4. Postepowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gloSne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1) Nauczyciel udziela uczniowi upomnienia stownego.

2) Nauczyciel podejmuje probe uspokojenia sytuacji w klasie.

3) Nauczyciel powiadamia wychowawce, ktory moze udzieli¢ uczniowi upomnienia
ustnego badz nagany wychowawcy lub pedagoga szkolnego (przeprowadzenie
rozmowy dyscyplinujacej).

4) W kazdym przypadku wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekunow)
oraz pedagoga szkolnego, ktory powiadamia ewentualnie kuratora sgdowego.

5) W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela, wychowawcy, pedagoga
szkolnego wychowawca powiadamia dyrektora Szkoty.

6) Konsekwencje powtarzajacego sie zachowania: zgodne ze statutem szkoty dyrektor
podejmuje decyzj¢ o:

- udzieleniu nagany dla ucznia;



- przeniesieniu do innego oddziatu, karnego przeniesienia do innej szkoty;
- obnizenie punktacji z zachowania, systematycznych spotkaniach z pedagogiem
szkolnym lub skierowanie ucznia do poradni psychologiczno — pedagogicznej.

5. Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek,
rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego
do nauczyciela lub pracownika szkoly).

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Pracownik Szkoly powiadamia wychowawce.

Wychowawca powiadamia dyrektora, rodzicow oraz pedagoga szkolnego.
Pedagog szkolny powiadamia ew. kuratora sadowego.

Dyrektor w kazdym przypadku powiadamia policje¢ i sad rodzinny.

Wychowawca natychmiastowo obniza punktacje z zachowania oraz dokonuje wpisu
do dziennika lub zeszytu uwag.

Dyrektor w porozumieniu z Rada Pedagogiczng udziela nagany dyrektora Szkoty.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU

1.

UCZNIA

Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENiIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
[ higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 6, poz. 69 z p6ézniejszymi zmianami).

Definicja
Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna
zewngetrzng, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:
- naterenie Szkoly;
- poza terenem Szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona
szkota”).

Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow Szkoty gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke 1 niezbedng pomoc.

Zakres

Procedura obejmuje 1 reguluje dziatania pracownikéw Szkoty w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia.

Osoby odpowiedzialne
Nauczyciele

Dyrektor
Pracownicy niepedagogiczni



6. Opis dzialan
1)  Pracownik Szkoly, ktory powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegoOlnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng (pielegniarke szkolng), a w miare
mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajac ucznidéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

C) niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty, jezeli nauczyciel ma w tym
czasie zajecia z klasa, prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela,
pedagoga badz pracownika niepedagogicznego, a w przypadku
samodzielnie wykonywanej resuscytacji prosi ktorgkolwiek z wyzej
wymienionych 0sob o zgloszenie problemu do dyrektora .

2) O kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
Szkoty powiadamia:
- rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje
wpisem w dzienniku zaj¢¢ podajac datg i godzing powiadomienia matki/ojca
ucznia o wypadku
- organ prowadzacy
- pracownika shuzby bhp
- spotecznego inspektora pracy
- rad¢ rodzicow.

3) Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, wychowawca lub dyrektor
powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
C) godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajagcy zamieszcza roOwniez
w dzienniku zajg¢.

4) W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) dyrektor Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

5) O kazdym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy i wspotpracujacego ze Szkotg pracownika stuzby bhp.

6) O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

7) O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8) Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.



Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oglgdzin przez zespoél
powypadkowy.

9) Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Opiekun grupy moze
konsultowa¢ si¢ telefoniczne z dyrektorem placowki lub ze stuzba bhp.

10) Dyrektor Szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

a) w sklad zespolu wchodzi wspoélpracujacy ze szkotg pracownik stuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony
w zakresie bhp,

b) jezeli w skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik shuzby bhp,
w sktad zespolu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik Szkoty
przeszkolony w zakresie bhp,

c) w skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,
kuratora o§wiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespotu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie
uczestniczy zaden z wymienionych, przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikow Szkoly wyznacza dyrektor,

e) zespOt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporzadza protokot

przestuchania
- przestuchuje  $wiadkow  wypadku 1  sporzadza  protokoty
przestuchania; jezeli $wiadkami s3 uczniowie — przeshuchanie

odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia
— $wiadka 1 jego rodzicow

- uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego
uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek

- uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okre§leniem
rodzaju wypadku

- sporzadza protokdt powypadkowy wg wzoru stanowigcego

- protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
Szkoty

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego
zespolu; cztonek zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktoére odnotowuje sie¢
w protokole powypadkowym,

g) przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego
o przyshugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

h) z trescig protokolu powypadkowego i innymi materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundw prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem
w protokole

- protok6t  dorgcza  si¢  rodzicom  (opiekunom = prawnym)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja to podpisem
w protokole,



- organowi prowadzacemu 1 kuratorowi oS$wiaty protokot
powypadkowy dorecza si¢ na ich wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

- w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktorym dorgczono protokol, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu),

- zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokolu powypadkowego lub
na pismie przewodniczacemu zespotu,

- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e niewykorzystania  wszystkich ~ $rodkdow  dowodowych
niezbgdnych dla ustalenia stanu faktycznego

e sprzeczno$ci istotnych wustalen protokolu z zebranym
materialem dowodowym

- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy ZSL — G - dyrektor
Szkoly po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

e 7zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci
dowodowych

e powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

11)Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa

1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

12) Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami szkoty okoliczno$ci i przyczyny
wypadkow oraz ustala $rodki niezbgdne do zapobiezenia im.

Techniki i narzedzia monitorowania

1) Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty — pod
wzgledem bhp).

2) Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).
Sposoby gromadzenia danych
»Rejestr wypadkow”
Dokumentacja powypadkowa
Protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych
do kontroli.

Ewaluacja

Sformutowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan
w odniesieniu do celéw, ewentualna modyfikacja procedury.

Sposdb prezentacji wynikow

Przekazywanie uogolnionych wnioskow z monitorowania i ewaluacji — podczas
analitycznych posiedzen rady pedagogicznej — dyrektor Szkoty.
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VI. OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ
POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1. Nalezy pamig¢taé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Zachowac¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.

3. Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzieli¢.

5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
zaopatrzyc.

7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazow dyrektor — bezwzglednie wzywa lekarza
(pogotowie ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.
9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢.

10. Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej
ani statej (tabletki).

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

VI1.ZASADY POSTEPOWANIA ORAZ EWAKUACJI W PRZYPADKU POZARU
W SZKOLE

W przypadku pozaru w szkole dyrektor Szkoty niezwlocznie zawiadamia stuzby
specjalistyczne (Straz Pozarna, Policja).

Ewakuacje z budynku szkoly lub przedszkola nalezy podja¢ po ocenie przez
kierujacego akcja ratowniczg (zarzadzajacego obiektem), czy rzeczywiscie istnieje
taka potrzeba.

Podstawowym obowigzkiem wszystkich 0s6b przebywajacych w budynku

w przypadku powstania zagrozenia, jest wspOlpraca oraz bezwzgledne
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podporzadkowanie si¢ poleceniom kierujacego akcja ratownicza, ktory do czasu

przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej musi zorganizowaé ewakuacje

ludzi i mienia. Osoby nie biorgce udziatlu w akcji ratowniczej powinny ewakuowac

si¢ najkrotsza oznakowang droga ewakuacyjng poza strefe objeta pozarem

lub na zewnatrz budynku.

Wszyscy uczestniczacy w ewakuacji, a w szczegdlnos$ci organizujacy dziatania

ewakuacyjne powinni pami¢tac ze :

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

w pierwsze] kolejnosci ratuje si¢ zagrozone zycie ludzkie — ewakuacje
rozpoczyna si¢ od tych pomieszczen (lub stref), w ktorych powstal pozar lub
ktore znajdujg si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia oraz z tych
pomieszczen (lub stref), z ktoérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych dréog
ewakuacji moze by¢ odciete przez pozar, zadymienie lub inne zagrozenie,
zabronione jest wykorzystywanie dzwigow (wind) do celow ewakuacji —
ewakuacj¢ z wyzszych kondygnacji nalezy prowadzi¢ klatkami schodowymi,
nalezy wylaczy¢ doptyw pradu do pomieszczen i stref objetych pozarem,
nalezy usuwac z zasiegu ognia wszelkie materiaty palne, cenne urzadzenia,
walory itp.,

nalezy przeciwdziala¢ panice wsrdd osob przebywajacych w budynku,
wzywajac do zachowania spokoju, informujac o drogach ewakuacji oraz
roztacza¢ opieke nad potrzebujacymi pomocy,

w przypadku odciecia drog ruchu dla pojedynczych osob lub grupy dzieci,
nalezy niezwlocznie dostgpnymi $rodkami, bezposrednio lub przy pomocy
0sOb znajdujacych si¢ na zewnatrz odcigtej strefy powiadomi¢ kierujacego
akcjg ratownicza,

osoby odciete od drog wyjscia, a znajdujace si¢ w strefie zagrozenia, nalezy
zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od Zrédla zagrozenia
1 w miar¢ posiadanych srodkéw 1 istniejacych warunkow, ewakuowaé
z zewnatrz przy pomocy sprzetu przybytych jednostek Panstwowej Strazy
Pozarne;,

wchodzac do pomieszczen lub stref silnie zadymionych, przyjmowac pozycje
pochylong (jak najblizej podlogi) oraz zabezpiecza¢ drogi oddechowe
prostymi §rodkami (np. zmoczonym w wodzie materiatem),

podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki drog ewakuacyjnych
nalezy porusza¢ si¢ wzdtuz $cian, aby nie straci¢ orientacji co do kierunku

ruchu,
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10)nie nalezy otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi do pomieszczen, ktore
moga by¢ objete pozarem, poniewaz nagly doplyw powietrza sprzyja
gwaltownemu rozprzestrzenianiu si¢ ognia — otwierajac drzwi do takich
pomieszczen nalezy chowac si¢ za ich oécieznice,

11)nie mozna dopuszcza¢ do Dblokowania w pozycji otwartej drzwi
wyposazonych w samozamykacze,

12)po zakonczeniu ewakuacji osob nalezy sprawdzi¢, czy wszyscy opuscili
poszczegdlne pomieszczenia — przy niezgodno$ci stanu osobowego
1 podejrzenia, ze kto$ pozostat w zagrozonej strefie, nalezy natychmiast fakt
ten zglosi¢ jednostkom ratowniczym przybylym na miejsce akcji

1 przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie pomieszczen w budynku.
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